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1 个人主页 

用户登陆成功后，点击“个人中心”，如下图显示： 

 

点击之后进入个人管理中心的界面。如下图所示： 

 

在该页面用户可实现对个人信息的修改及对用户资源的管理，具体的操作如下 2.1—2.5 

1.1 修改资料 

1.1.1 修改个人资料 

    菜单路径：【登陆】→【个人中心】→【修改个人资料】 



 

界面显示中，可对用户基本信息“电子邮箱”、“密码保护问题”、“您的答案”修改，修

改完成后，点击【提交信息】，如下图显示： 

 

界面显示中，修改个人资料的可扩展信息，可修改的内容有“真实姓名”、“技术等级”、

“单位”、办公电话“、个人照片”，如下图显示： 

 

1.1.2 设置密码 

菜单路径：【登陆】→【个人中心】→【设置密码】 

显示密码设置界面，输入旧密码，新密码和确认密码（确认密码和新密码要一致），点



 

击【提交修改】可实现密码重置，如下图显示： 

 

1.2 我的关注 

用户添加保存我的关注，以便管理员根据用户的关注方向主动向用户推送资源。用户也

可以不添加关注，但是也是可以接收到管理员向用户推送的资源的。用户可以对管理员主动

推送的资源执行详细信息的阅览以及删除的操作。 

 

1.3 我的收藏 

菜单路径：【登陆】→【个人中心】→【我的收藏】 



 

点击【我的收藏】，显示用户已经收藏的图书，点击任一收藏的图书名，显示此图书相

关信息及可执行的操作；点击资源后的‘删除’按钮实现对收藏的资源的删除操作。如下图

显示： 

 

1.4 最近浏览的图书 

显示用户最近浏览的图书，点击任一图书书名，显示该图书相关信息及可执行的操作，

如下图显示： 

 



 

2 首页 

2.1 导航 

通过导航可以进入相应的每个模块。 

 

2.2 工作动态 

 

    显示的是相关工作动态信息，点击工作动态栏中任意信息（如上图箭头的指向），即可

查看此信息的具体内容，点击“ ”可查看全部的动态信息，如下图： 



 

 

2.3 试用资源 

 

显示的是试资源中心的相关资源信息，点击该资源（如下图箭头指向：远程资源→“红

色字体”），即可查看相关资源信息及相关的可执行操作，点击“ ”，显示全部的资源

信息，如下图所示： 



 

 

2.4 馆藏推荐 

 

显示的是馆藏推荐的图书，点击馆藏推荐栏中的图书封皮图片/图书名（上图的箭头指

向），可得到图书的相关资源信息，以及相关的可执行操作，如下图所示： 



 

 

    在该页面，注册用户可实现对该资源的相应操作（如：下载、评价等）。需要注意的是

对资源的评价只限于登陆的用户。 

2.5 党建思政工作 

 

显示党建思政工作相关信息，点击党建思政工作栏中的任意信息（如上图的箭头指向），

可得到该信息内容，以及相关的可执行操作，点击“ ”，显示全部的党建思政工作信

息，如下图所示： 



 

 

    点击左侧的导航栏中任意一条栏目下的内容，可进入相应的党建思政工作详细阅读页

面，如上图所示。 

2.6 特色服务 

 

显示特色服务相关资源，点击特色服务栏中的任意服务（如上图红色箭头指向），查看

具体的服务信息，以及相关的可执行操作，点击“ ”，显示全部的特色服务信息，如

下图所示； 



 

 

2.7 友情链接 

点击友情链接栏中任意链接（如下图红色方框中内容），可进入链接的相应页面。 

 

2.8 图苑风光 

 

显示院校图书馆风景图片信息，点击图苑风光栏中任意页图片（如上图箭头指向），可

显示此图片的相关信息，以及相关的可执行操作；点击“ ”,显示全部的图书馆风景

图片，如下图所示； 



 

 

2.9 读者服务 

 

显示的是读者在图书馆的相关须知以及对图书管理的指导信息，点击读者服务栏中任意

栏目（如上图箭头指向），显示此服务的具体信息，以及相关的可执行操作，点击“ ”，

显示全部的读者服务信息，如下图所示； 

 



 

 

2.10 馆长信箱 

 

点击‘OPAC 荐购’，访问 OPAC 的荐购页面，实现 OPAC 荐购功能。 

2.11 在线咨询 

 

点击“RDP 荐购”。访问 RDP 荐购系统，实现图书的荐购流程。 

2.12 馆长信箱 

 

点击‘馆长信箱’，可实现与馆长之间互相发送邮件。 



 

2.13 在线咨询 

 

    点击在线咨询，可实现与图书管理员之间的在线咨询，具体的可参照 P21，8 咨询。 

 

3 本馆概况 

菜单路径：导航【本馆概况】 

4 资源 

 

    该菜单目录下存放的是图书馆已购的第三方资源，显示的是第三方资源的名称以及资源

的地址，点击要访问的资源的地址或者名称，可实现对资源的详细阅读以及执行其他可执行

的操作。 

5 服务 
菜单路径：导航【服务】 

在该菜单下设有两个下级目录：读者服务和特色服务。点击相应的二级目录即可进入相



 

应的目录页面，可执行该页面对资源的其他操作。具体的其他操作可参照党建思政工作

3.5 的相关操作。 

 

6 读者推荐 

菜单路径：导航【读者荐购】 

点击，链接的是一个读者荐购的地址，如下图所示： 



 

 

7 咨询 

菜单路径：导航【咨询】 

点击进入如下界面； 

 
    该页面是用户没有登录 qq 的情况下，点击咨询的结果页面。用户需先登录 qq 后才可

实现在线咨询。此时，再点击咨询会直接弹出与图书馆咨询员的 qq 聊天窗口，接之用

户可在线咨询所想了解的问题。 



 

8 学院首页 

菜单路径：导航【学院首页】 

点击进入如下界面； 

进入学院首页，可执行学院网页相应的操作； 

 

9 数字图书馆服务门户 

 

使用说明：下载哈尔滨金融学院数字图书馆服务门户使用说明。        



 

 搜索排行榜的排列顺序是由搜索关键词的搜索次数由高及低的顺序排列的。 

9.1 本地资源整合检索 

搜索排行榜的排列顺序是由搜索关键词的搜索次数由高及低的顺序排列的。 

检索的条件的选择： 

检索范围：全部、标题。 

        载体资源：全载体、电子图书、电子期刊、视频资料、其他（勾选上为选中该载体） 

        数据库选择：全库、点击全库，即可对数据库进行选择（勾选上为选中该数据库） 

9.1.1 搜索 

 

选择检索范围下拉框选项（可以选择全部、标题）、和相应的载体和数据库（上图红色

方框中的选项），输入框中输入搜索内容，点击‘搜索’，显示结果页面，即进入到二级页面。 

 

搜索排行榜的搜索关键字。点击任意一个搜索关键词可直接显示搜索结果。在点击搜索

排行榜的搜索关键词前，亦可像搜索时的选择一样，选择所属的资源库（上图红色方框中的

选项）以及搜索字段下拉选项框的选择，接之，点击搜索排行榜的搜索关键字即可。且显示

的结果是仅属于所选资源库以及所选搜索字段的范围内的搜索结果。 



 

 
    在该二级页面，也可实现对资源进行重新检索和结果中检索的操作，具体的操作可

参照 1.1.2。 

 

9.1.2 多库检索 

 
在 1.1 的二级结果页面，进行第二次的多库检索，如上图（红色方框中的内容）。 

下拉框选择搜索字段（全部、标题），输入框中输入搜索内容，多库选择（打对勾的是

选择的搜索资源库），所有的选择输入完成后，点击‘重新搜索’即重新检索数据，点击“结

果中检索”即在现有结果集中再次缩小检索范围，检索显示数据中的检索条件数据。 

如下图，左侧的资源分布栏中显示的资源库是搜索时所选的资源库。点击相应的资源库，

可查看该库中检索到的资源。  



 

 

9.1.3 资源详细信息 

在搜索的二级页面，点击资源名称（如上图的资源：新编网页制作三剑客综合实例教程），

进入三级页面，如下图所示： 

 
在该三级页面，可对资源进行如下相应的操作： 

1. 资源下载。如果没有安装播放器，可先下载播放器（上图左侧导航：下载 ISO 播放器），

然后在‘资源详细信息’栏中，点击‘[下载地址]’，即可进行资源的下载。 



 

2. 发表评论。用户登陆后，可在资源的发表评论输入框中输入评论内容，接之，点击‘提

交评论’即可。将显示于‘已发表评论’框中。 

3. 访问过的用户。显示的是该资源历史访问过的用户（用户名为用户的真实姓名）。 

4. 相关资源。点击该资源左侧‘相关资源’栏中的任一相关资源，可进入这一资源的三级

页面，可执行对这一相关资源的如上 1.2.3 及 4 的操作。 

9.2 远程资源检索 

点击远程资源检索进入远程资源界面，如下图所示： 

显示的远程资源中的相关资源信息，点击某一资源名称，可实现对该资源的详细阅览。 

 

9.3 馆藏目录检索 

点击馆藏目录检索进入馆藏资源界面，如下图所示： 

显示的是馆藏资源中相关信息，在该页面可执行相应的可执行操作。  

 



 

9.4 个人账户资源 

点击进入的是用户登陆的界面。 

该界面具体的直接应用和扩展应用可参照注册与登陆 1、个人中心 2。 
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