汇文OPAC系统（v4.0）使用
前言:

     汇文OPAC系统，是图书馆新的自动化管理系统（汇文）的一个功能模块，读者在校园网内可以登录，登录方法：在IE地址栏输入172.16.15.4，就可以登录OPAC。本系统主要包括了书目检索、分类浏览、期刊导航、新书通报、公共书架、信息发布、读者荐购、我的图书馆、OPAC管理九大功能模块。九大模块中，书目检索、分类浏览、期刊导航、新书通报、公共书架五个模块都是为了方便读者查找书刊；信息发布模块是为方便图书馆发布常用信息；读者荐购模块是为方便图书馆能够更进一步了解读者的需要；我的图书馆模块是提供给读者的个性化服务。为使广大图书馆的终端用户能够享受到更好的服务，下面将对各模块的具体功能及相关使用和注意点进行逐一说明，力争做到深入浅出、简单易懂。[image: image1.jpg]LB :EIEFEIEHH?JIIIEIE#@# BERZES
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1、 书目检索
本模块可依据各种条件来查找馆藏书刊信息。
1. 简单检索

一般来讲，本系统的默认页面就是【简单检索】页面，如果默认页面不是【简单检索】页面，也可以通过网页导航【书目检索】—【简单检索】找到该页面。
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2. 多字段检索
多字段检索主要是相对简单检索来说的，他增加了更多的字段检索条件，如下图：
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3. 全文检索

全文检索是对MARC数据进行内容提取后的任意匹配检索，检索速度快，检索条件可自定义。提取MARC数据的那些内容是由汇文文献系统中系统管理模块中的设定所决定的。
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4. 检索结果
检索结果页面有两种显示方式：详细显示和表格显示。简单检索和多字段检索时，可以选择表格显示，也可以选择详细显示，而全文检索则无法详细显示。

详细显示如下图：
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表格显示，如下图：
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5. 书刊详细

a. 书目信息
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整体来说，右边的相关主题，相关借阅，相关收藏，推荐阅读等等都是为了方便读者更好地找到相关书刊，相关知识。

其中豆瓣网推荐阅读要求服务器能访问外部地址（目前未开放）。
b. 读者预约

该功能要求本身能够预约（即证件号有效未挂失，读者未违章，借阅书刊未达到最大借阅数等）的读者在登陆了OPAC的情况下使用。本馆规定：只有当某种书的全部馆藏都被借出时才可预约，预约保留时间为3天（从所预约书还回时算起）。具体如下图:
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c. 机读格式
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6. 热门借阅

一段时间内的图书借出率的统计排行，可分类查询。
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7. 热门评价

根据读者对图书的评价进行各种统计。
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8. 热门收藏、热门图书
【热门收藏】、【热门图书】两个模块和热门评价的使用方法基本一致，这里就不一一赘述了。
2、 分类浏览

本模块可依据图书分类以及文档类型，定位到相关书刊。
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3、 期刊导航

本模块可依据不同的分类方式查找到相关期刊，主要包含了西文期刊字母导航、期刊学科导航、年度订购期刊三块。使用方法基本与分类浏览差不多，并无特别需要注意的地方。
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4、 新书通报

新书通报是对最后入藏的新书进行通报，方便读者了解图书馆又增添了哪些新书，新书的具体情况如何。读者可依据不同条件定位到相关新书。
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5、 公共书架

公用书架是一些特定书的集合，例如对于一些常用的书，或者在某个特定的读书节推荐给读者的书，可以通过该模块来实现。公用书架的管理通过典藏系统实现。
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6、 信息发布

信息发布包括预约到书、委托到书、超期欠款、超期催还四个功能模块。把馆内相关信息发布在相关页面上，读者可依据证件号或者条码号查找到相关预约到书、委托到书、超期欠款、超期催还的信息。

7、 读者荐购

读者荐购功能只有在读者正常登陆的情况下才能使用，其主要分为读者荐购、详细征订书目、荐购历史3个功能模块。在读者成功荐购以后，根据应用服务的设置，系统会邮件通知读者他所荐购的书籍的情况，具体请参看应用服务设置。
1. 读者荐购

读者可直接输入自己想要荐购的书刊相关信息进行荐购，也可以输入题名，点击搜索按钮查找，在检索结果里选中自己想要荐购的书刊进行荐购。（需要注意的是，搜索功能需要服务器能访问外部网络，否则无法使用。）
2. 详细征订书目

查看征订书目，选择自己看中的书刊来进行荐购处理。查看征订书目时，本系统提供了根据征订目录浏览、根据征订分类浏览2种方式。在使用征订目录浏览时，还可以通过关键字查找来找到想荐购的征订书目。需要注意的是，这里的查找仅仅是在征订书目中查找，因此并不要求服务器能访问外部地址。
3. 荐购历史
对所有读者已荐购的书籍的相关情况进行列表显示，该功能并不要求读者登陆。

8、 我的图书馆
“我的图书馆”是针对读者的个性化服务，是结合了web2.0服务理念和最新技术的成果。因为我的图书馆是针对读者的个性服务，因此要求读者登陆后使用。登录的初始账号和密码是读者借书证号，登录后可对密码进行修改。
1. 我的首页
采用门户技术实现的一站多渠道交互的个性服务。系统内置了预约到书提醒、委托到书提醒、已超期图书提醒、即将到期的图书提醒、系统推荐5个RSS源，可直接拖动添加到我的首页。还可以通过添加外部RSS源来实现一站多渠道交互。比如读者对it业界新闻比较感兴趣，访问http://www.cnbeta.com/网页，点击右上角的新闻，把得到的地址http://www.cnbeta.com/backend.php填入外部RSS源输入框，点击添加即可，类似的读者还可以添加天气预报啊之类的信息。这里读者不仅可以添加删除信息源，还可以更改信息源布局。当然在读者设置好个人的信息源以后，千万要记得保存设置，这样下次登录就可以一目了然地获得想要的信息了。
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2. 证件信息

查看读者的相关信息，以及相关适用借阅规则。读者在这里还可以修改自己的个人密码和联系信息。读者如果要使用电子邮箱取回密码功能，那么就必须验证自己的电子邮箱，邮箱的验证也在证件信息页面实现。
3. 书刊借阅

书刊借阅可以查看读者当前借阅情况和借阅历史记录，如果流通管理模块设定该类型的读者可以续借，而且读者没有欠款，违章，超期等情况，那么可以对已借阅的图书续借一定的次数，具体续借次数由流通管理中的规则设定所决定。
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4. 违章缴款

本页面可查看读者违章记录和缴款记录。

5. 预约信息

本页面可以查看或者取消读者的书刊预约信息。
6. 委托信息

本页面可以查看或者取消读者的书刊委托信息。
7. 书刊遗失

显示读者遗失书刊的相关信息。
8. 读者挂失

读者可通过密码自助挂失借书证。
9. 账目清单

显示读者所有的出入账记录，方便读者查看。

10. 荐购历史
可查看读者所荐购书籍的具体情况。

11. 我的书评

可以查看读者自己所作出的书评，以及相关认可情况。

12. 系统推荐

显示系统根据读者所借书籍推荐的相关书籍。
13. 我的书架

查看和管理读者的书架。
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如果要往指定书架中收藏书籍，请在【书刊详细】页面进行相关操作。

14. 检索历史

可查看或删除读者的检索历史，并可点击检索内容重新检索。
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检索时过滤了非用词





当天出现的热门检索词，出现的最大个数受管理端控制





点击查看一个月内的热门检索词








1.管理端决定以校区还是馆藏地作为检索条件，


2.无论是校区还是馆藏地都不是实时读取，需要在管理页面进行同步。





系统管理模块所设定的全文检索Marc索引是OPAC中全文检索正常进行的基础。





在1-5个的范围内增加或减少全文检索条件输入框。





选择检索条件间的逻辑关系，包括and,or,not三种情况。





检索框中输入的内容需要匹配的字段，任意词时表示全部。





该处出现检索词的简繁，英汉互译的结果，点击可作为检索条件进行检索。





点击过滤没有可借复本的书籍。








点击进入书刊详细页面。





排序功能相关





点击进入书刊详细页面。





点击浅蓝色字体的词将以之作为检索条件进行检索。同时这块显示的内容由 OPAC配置文件所决定。





Marc状态显示与否由opac管理端设置决定。





这2个功能只在读者登陆了我的图书馆的情形下有效





图书评论相关功能只在系统开通了相关功能地情形下才有效。





点击链接可查看相关网站图书搜索结果。链接可通过配置文件配置，详见OPAC管理。





该书刊在本馆的复本情况，当OPAC管理端设置非显示书刊不显示时，不显示所有复本。





点击浅蓝色字体的词将以之作为检索条件进行检索。同时这块显示的内容由 OPAC配置文件所决定。





预约功能：可编辑保留天数，取书地。





点击可评价本书，评价可分5个档次，从一星到五星。





点击分类，可得到相关分类的统计结果。





点击分类，可得到相关分类的统计结果。





更改显示方式后，点击查看就可以看到不同统计方式下的结果。





点击可查看书刊详细





点击可查看书刊详细





这里的分类法由opac管理端设置决定，选择可决定下面的tree的内容。





可通过这两块选择定位到合适书刊





期刊学科导航中的期刊分类来自于连续出版物系统中对期刊导航的设置。





点击可查看、添加、修改、删除我的书架。





点击可查看、删除选定书架中收藏的书。





一个月内这个统计区间是由汇文应用服务系统中设置的参数决定的





点击可获得该检索条件下的RSS源。








